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Anlage 2

Dienststelle 2 0

[] Dienstreise [] Aus-und Fortbildungsreise
— Antrag, Anordnung / Genehmigung, Abrechnung -

1. Antragsteller/in

Name, Vorname Dienstort Personal-, Arbeitsgebietsnr. (nur bei unentgeltl. Verpfl.) | Hausruf

PLZ, Wohnort, StraBe, HsNr. PLZ, Wohnort der Familie (falls abweichend) | PLZ, Ort des voriibergehenden Aufenthalts (z.B. Urlaubsort) -nur
angeben bei Verbindung mit Privatreise (§ 13 ThirRKG)

2. Reiseziel und -zweck (Anschrift angeben; bei Auslandsreisen bitte unten stehende Hinweise beachten)
Unentgeltliche Unterkunft steht bereit
des Amtes wegen

aus privaten Grinden
tagliche Riickkehr an den Wohnort

3. geplanter Reiseverlauf

Beginn der Reise an D vorlbergeh. Aufenthaltsort* Datum, Uhrzeit Beginn Dienstgeschéft (Datum, Uhrzeit)
D Wohnung |:| Dienststelle D weiterer Familienwohnort*

Ende der Reise an |:| vorlbergeh. Aufenthaltsort* Datum, Uhrzeit Ende Dienstgeschéft (Datum, Uhrzeit)

|:| Wohnung |:| Dienststelle D weiterer Familienwohnort*

*Fahrt an den voriibergehenden Aufenthaltsort/ Familienwohnort hatte auch ohne die dienstliche Reise stattgefunden |:| Ja D Nein Vﬁblggung thrl:}gﬁ]:
4. Beférderungsmittel [ sffentliche Beférderungsmittel

BahnCard vorhanden [] Nein [] Ja, BG-Art [ Flugzeug | [ Diensttahrzeug ] privates Sonstiges Beforderungsmittel
Deutschlandticket vorhanden [ ] Nein [] Ja [ als selbstanrer [] mit Fahrer Kraftfahrzeug

Fahrkarte/Flugschein (von - bis) oder Bereitstellung bei Dienstfahrzeug (Ort, Datum, Uhrzeit) Platzkarte Hinfahrt -Strecke Platzkarte Ruckfahrt-Strecke
5. Ubernachtungskosten (§ 7 ThiirRKG) 6. Benutzung Erhebliche dienstliche Grinde an der Nutzung
Héhe je Nacht: €inkl. Friihstick [] Nein [] Ja: €(soweitbekannt)  [eines privaten 9°SPrivaten Kiz (§ 5 Abs. 2- 0,38 €km)
Vom Veranstalter vorreserviertes Hotelkontingent:  [_] Nein [[] Ja Kfz gemaB [ wurden anerkannt

\?:3/5223:2? wenn Kosten (iber dem Stédtekatalog liegen (ggf. gesondertes Blatt § 5 ThirRKG [ liegen vor - Begriindung:

7. Sonstige Kosten/ Nebenkosten/ Erlauterungen:

8. Mitfahrer/in (bei)- Jjede/r Mitfahrer/in muss ebenfalls einen Dienstreiseantrag stellen | 9, Abschlag wird beantragt [T] Nein | [] Ja. Betrag:

Name, Stellenzeichen, ggf. Dienststelle

10. Ergédnzende Angaben 11. Erklarung, Datum, Unterschrift 12. Sichtvermerke
D Ergéanzende Angaben, zum Beispiel zum Die unten abgedruckten Hinweise habe ich zur | Vertreter/in Vorgesetzte/r
Befdrderungsmittel, zur Verbindung mit einer Urlaubs- Kenntnis genommen. Soweit mir ein
oder Privatreise oder zur Kostenerstattung durch Dritte, Selbstfahrer-Dienstfahrzeug zur Verfiigung gestellt
sind auf einem gesonderten Blatt beigeflgt. wird, versichere ich, im Besitz einer glltigen
Auf die zustehende Reisekostenvergiitung wird in Fahrerlaubnis zu sein.
folgendem Umfang verzichtet:

13. Beauftragte/r fiir den Haushalt/ Titelverwalter/in 14. Fahrdienstleiter: “ggf. streichen
Haushaltsmittel sind vorhanden bei (Kap. / Titel) Ein Dienst-Kfz steht - nicht* - zur Verfigung

[ als Selostfahrer  [[] mit Kraftfahrer | Datum, Nz.

Der Reise wird wie beantragt zugestimmt.
Der Reise wird mit folgenden MaBgaben zugestimmt:

O OO0

Benutzung regelméBig verkehrender Erhebliche dienstliche Griinde fiir die Benutzung Kkannt icht Kannt
Beférderungsmittel aus dienstlichen Griinden eines privaten Kfz (§ 5 Abs. 2) werden D aneriannt. D nicht anerkannt.
Benutzung eines Dienstfahrzeuges aus Die Notwendigkeit héherer Ubernachtungskosten kannt icht kannt
dienstlichen Griinden (§ 7 Abs. 1 - i.V.m. ThirRKGVWV) wird [ anerkannt.  [] nicht anerkannt.
Benutzung eines Flugzeuges wird als notwendig Sonstiges: Datum, Unterschrift
anerkannt. D nicht anerkannt.
. Anordnung/ Genehmigung Reisebericht ist erforderlich [TJa L] Nein

Die Reise wird entsprechend Nr. 13 genehmigt.

Abweichend vom bzw. ergdnzend zum Antrag
und/oder den MaBgaben in Nr. 13 wird angeordnet: Datum, Unterschrift des Anordnenden/ Genehmigenden

00 |0

Hinweise

1. Die Reisekostenvergutung ist innerhalb einer Ausschlussfrist von drei Monaten bei der zustédndigen Behdrde schriftlich oder elektronisch zu beantragen (§ 3 Abs. 6 ThirRKG).

2. Reisekostenverglitung wird nur insoweit gewéhrt, als die Aufwendungen und die Dauer der Reise zur Erledigung des Dienstgeschéftes notwendig waren (§ 3 Abs. 2 ThirRKG).

3. Steht fur die Fahrten zum und vom Geschéftsort ein Dienstfahrzeug zur Verfligung, wird Fahrkostenerstattung oder Wegstreckenentschadigung nur gewéhrt, wenn die Benutzung des
anderen Beférderungsmittels genehmigt worden ist oder in Ausnahmefallen nachtréglich genehmigt wird (§ 4 Abs. 2, § 5 Abs. 3 ThurRKG).

4. Die Benutzung des privaten Kfz. anlésslich von Dienstreisen oder Aus- und Fortbildungsreisen liegt grundsatzlich in der Verantwortung des Berechtigten. Ein Ersatz von Sachschéden an
einem privaten Kraftfahrzeug kommt grundsétzlich nur in Betracht, wenn erhebliche dienstliche Griinde an der Nutzung des privaten Kraftfahrzeuges vor Dienstreisebeginn schriftlich anerkann}
wurden (§ 5 Abs. 2 ThirRKG). Eine nachtragliche Anerkennung ist nur in besonders begriindeten Ausnahmefallen zulassig.

5. Bei Beginn und/oder Ende der Reise an der Wohnung wird durch die Abrechnungsstelle grundsatzlich eine Fahrkostenbegrenzung durch Anrechnung der privaten Fahrkostenersparnis
vorgenommen (§ 4 Abs. 4, § 5 Abs. 4 ThirRKG).

Besonderheiten bei Auslandsdienstreisen - u.A. "A1-Bescheinigung"

Bei dienstlichen Reisen in das Ausland ist zu prifen, ob die Voraussetzungen fir eine Entsendung im sozialversicherungsrechtlichen Sinne vorliegen und somit die deutschen
Rechtsvorschriften (iber soziale Sicherheit weitergelten. Dies gilt unabhéngig von der Dauer der Reise. Um das entsprechende Antragsverfahren einzuleiten, setzen Sie sich bitte umgehend
mit lhrer personalfiihrenden Dienststelle in Verbindung, sobald fest steht, dass die Reise ins Ausland stattfindet. Sofern Sie Beamter oder Richter sind, teilen Sie hierfir bitte Ihre
Rentenversicherungsnummer der personalfiihrenden Dienststelle mit. Im Ergebnis der Prifung erhalten Sie eine Bescheinigung, dass fiir Sie weiterhin die deutschen Rechtsvorschriften

anwendbar sind, die Sie grundsétzlich wéahrend der Reise mit sich flihren mussen,
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Reisekostenrechnung - bei Auslandsdienstreisen zusatzlich die Anlage 9 ausfiillen

Hinreise

Abfahrt Datum, Uhrzeit

O

D ab Wohnung

ab Dienststelle D ab Familienwohnort

D ab vorriibergeh. Aufenthaltsort

D mit Bus /

D mit Bahn /
StraBenbahn

Flugzeug

D mit privatem
Kraftfahrzeug |

mit (anderes Beférderungsmittel)

Ankunft am Geschéftsort Datum, Uhrzeit

Dienstgeschéft - Beginn (1. Tag)
Datum, Uhrzeit

Dienstgeschéft - Ende (letzter Tag)
Datum, Uhrzeit

Fahrten am Geschaftsort(Beférderungsmittel angeben)

Riickreise
Abfahrt am Geschéftsort Datum, Uhrzeit

D mit Bus /
StraBenbahn

D mit Bahn /
Flugzeug

D mit privatem
Kraftfahrzeug |

mit (anderes Beférderungsmittel)

Ankunft Datum, Uhrzeit

O

|:| an Wohnung

an Dienststelle |:| an Familienwohnort

|:| an vorribergeh. Aufenthaltsort

Belegnummer:

Alle Abschlage sind

Haushaltsstelle:

abgerechnet (§ 70 ThirLHO).

Ubernachtungskosten (§ 7 ThiirRKG) Von der Abrechnungsstelle auszufiillen Euro
Unterkunft stand entstandene darin enthaltene Arbeitgeberveranlassung der Ubernachtung Hochstbetrag
unentgeltlich bereit notwendige Uber- Mabhlzeiten (Anzahl O Ja [ Nein It. Stadtekatalog
[ des Amtes wegen nachtungskosten Frihsttick: Gesamtbetrag wird | Kiirzungsbetrag (Summe der EUR
. Mittagessen: erstattet; Frihstlick ausgewiesenen Verpflegungs-/| Pauschales Uber-
O aus privaten Betrag: beim Tagegeld Nebenkosten oder pauschale | nachtungsgeld
Griinden Abendessen: einbehalten Kiirzung): EUR x 20 EUR
7 Unentgeltlidhe Verpflegung des Amtes
Egggeld ( 6 ThurRK_G) wegen/ Verpflegung die in Fahr- oder
Abwesenheit Nebenkosten enthalten war Tagegeld-
anspruch ) . Auslands-
. " einzubehalten Verbleibt | 55egeld
Datum 14=< Friih- Mittag- Abend- (Inland) P .
24 h 24 h tiick: . . . (Ubernahme
stlic essen: essen: COpr ClarF B M A Einbehalt | 4,g Anlage 9)
O O O O O 560 | 11,20 | 11,20
O O O O O 560 | 11,20 | 11,20
O O O O O 560 | 11,20 | 11,20
ol O O O O 560 | 11,20 | 11,20
O 0O O O O 560 | 11,20 | 11,20
O ] O O O 5,60 | 11,20 | 11,20
ol 0O O O O 560 | 11,20 | 11,20
O O O O O 560 | 11,20 | 11,20
Nebenkosten Art: Ggf. zzgl. Sammelposten aus
(§ 10 ThiirRKG)  Hohe: UK nach Abzug Friihstlick
Fahrkosten (§ 4 ThiirRKG) Sonstige Fahrkosten (z.B. Taxi, Mietwagen): EUR tatsachliche )
a
(soweit Fahr-/ Flugschein nicht von Dienststelle bereit gestellt) | Begrindung*: gggl’fen_
Zuriickgelegte Strecke™: km x 0,20
*nur angeben, wenn vor Reisebeginn triftige Griinde zur Nutzung des EUR/km b)
anderen Beférderungsmittels nicht anerkannt wurden (max. 150 EUR
Wegstreckenentschadigung (§ 5 ThirRKG)
Mit Kfz zuriickgelegte km privates Kfz erhebliche dienstl. Grinde | zweiradiges Kfz erhebliche dienstl. Griinde
fggz‘;‘;é;')'” und Rickfahrt Oo,20eur [Jo0,38EUR Oo1eur  [Jo,18EUR o
(bei einem dienstreise-/verkehrsbedingt D Ich wurde von einem anderen DR oder TG-Empfénger mit Anspruch auf FK-Ersatz
gefahrenen Umweg bitte gesondert erléutern) mitgenommen.
Fahrkostenbegrenzun 4 Abs. 4, § 5 Abs. 4 ThirRKG i
- nur ausfillen bei Beg%n unad/ oder n( le der Reise an der Wohnung - ) Von der Abrechnungsstelle auszufillen
kurzeste Entfernung Wohnung - Dienststelle: km x0,20 EUR/km ggf. x2 (bei Beginn und Ende an der Wohnung) =*| ./.
Eine private Fahrkostenersparnis fur die Ublichen Fahrten zwischen . ) . .
Wohnung und Dienststelle habe ich nicht/ in geringerer Héhe als 0,20 €km: L1 Keine private Fahrkostenersparnis (= keine Anrechnung)
[ Ich nutze eine Zeitfahrkarte fir die Strecke: [ statt 0,20 €km besteht die private Fahrkostenersparnis nur
[ 1ch nutze eine Fahrgemeinschaft far km der Entfernung Wo-DSt in Hohe von EUR (Anrechnungsbetrag *)
[] Ich hatte keine Anwesenheitspflicht an der Dienststelle wegen: *) Der Anrechnun . " . ’ A
f: . . . gsbetrag darf nicht héher sein als die Summe aus
Helmatbeltsplatz D dienstfreier Tag Fahrkostenerstattung und Wegstreckenentschadigung (Buchstaben a, b, c)
D Sonstige Grinde: (siehe auch ThirRKGVwV zu § 4 Abs. 4 und § 5 Abs. 4).
Sonstiges D Fur diese Reise habe ich Leistungen (auch Rabatte u.a.) von Dritten erhalten oder beantragt (Anlage)
|:| Fur diese Reise habe ich einen Abschlag erhalten in H6he von EUR A
Geldinstitut
Bezeichnung, Ort
IBAN: Auszahlungsbetrag EUR
BIC nur bei auslandischer
Bankverbindung angeben BIC:
Versicherung Prifungsvermerke Reisekostenstelle
Ich versichere pflichtgemaB die Richtigkeit meiner Angaben. Die angegebenen Kosten sind mir tatséchlich
entstanden. Sachlich richtig  und  rechnerisch richtig
Datum, Unterschrift Antragsteller/in
Partnernummer: Haushaltsjahr:

Posten (Kassenzeichen):

Datum, Unterschrift(en)

TFM 1700.02.2B  Stand 2023

Blatt 2 von 2



	TEXTFIELD.p0.x22.y15: 
	CHECKBOX.p0.x20.y19: Off
	SYSTEM_P1_DUMMY: 
	CHECKBOX.p0.x54.y19: Off
	TEXTFIELD.p0.x186.y10: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y37: 
	TEXTFIELD.p0.x80.y37: 
	TEXTFIELD.p0.x112.y37: 
	TEXTFIELD.p0.x176.y37: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y47: 
	TEXTFIELD.p0.x86.y47: 
	TEXTFIELD.p0.x138.y47: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y57: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y63: 
	CHECKBOX.p0.x156.y59: Off
	CHECKBOX.p0.x156.y62: Off
	CHECKBOX.p0.x156.y65: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y76: Off
	CHECKBOX.p0.x46.y76: Off
	CHECKBOX.p0.x68.y72: Off
	CHECKBOX.p0.x68.y76: Off
	TEXTFIELD.p0.x110.y76: 
	TEXTFIELD.p0.x152.y76: 
	CHECKBOX.p0.x22.y84: Off
	CHECKBOX.p0.x46.y84: Off
	CHECKBOX.p0.x68.y80: Off
	CHECKBOX.p0.x68.y84: Off
	TEXTFIELD.p0.x110.y84: 
	TEXTFIELD.p0.x152.y84: 
	CHECKBOX.p0.x151.y89: Off
	CHECKBOX.p0.x159.y89: Off
	CHECKBOX.p0.x173.y90: Off
	CHECKBOX.p0.x187.y90: Off
	CHECKBOX.p0.x144.y95: Off
	CHECKBOX.p0.x46.y99: Off
	CHECKBOX.p0.x57.y99: Off
	TEXTFIELD.p0.x73.y98: 
	CHECKBOX.p0.x57.y103: Off
	CHECKBOX.p0.x70.y103: Off
	CHECKBOX.p0.x87.y99: Off
	CHECKBOX.p0.x104.y99: Off
	CHECKBOX.p0.x104.y103: Off
	CHECKBOX.p0.x126.y103: Off
	CHECKBOX.p0.x144.y101: Off
	TEXTFIELD.p0.x166.y104: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y111: 
	TEXTFIELD.p0.x130.y112: 
	TEXTFIELD.p0.x166.y112: 
	TEXTFIELD.p0.x39.y120: 
	CHECKBOX.p0.x69.y120: Off
	CHECKBOX.p0.x79.y120: Off
	TEXTFIELD.p0.x87.y120: 
	CHECKBOX.p0.x79.y124: Off
	CHECKBOX.p0.x89.y124: Off
	TEXTFIELD.p0.x36.y131: 
	CHECKBOX.p0.x148.y125: Off
	CHECKBOX.p0.x148.y129: Off
	TEXTAREA.p0.x126.y137: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y141: 
	TEXTFIELD.p0.x66.y151: 
	CHECKBOX.p0.x162.y146: Off
	CHECKBOX.p0.x173.y146: Off
	TEXTFIELD.p0.x190.y146: 
	CHECKBOX.p0.x22.y161: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y173: Off
	TEXTFIELD.p0.x60.y175: 
	TEXTFIELD.p0.x92.y175: 
	TEXTAREA.p0.x152.y164: 
	TEXTAREA.p0.x176.y164: 
	TEXTFIELD.p0.x22.y187: 
	CHECKBOX.p0.x22.y192: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y196: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y200: Off
	CHECKBOX.p0.x142.y201: Off
	CHECKBOX.p0.x166.y201: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y206: Off
	CHECKBOX.p0.x142.y207: Off
	CHECKBOX.p0.x166.y207: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y216: Off
	CHECKBOX.p0.x46.y216: Off
	TEXTFIELD.p0.x82.y216: 
	TEXTFIELD.p0.x144.y216: 
	CHECKBOX.p0.x122.y188: Off
	CHECKBOX.p0.x147.y188: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y226: Off
	CHECKBOX.p0.x22.y229: Off
	TEXTAREA.p0.x86.y227: 
	CHECKBOX.p0.x180.y220: Off
	CHECKBOX.p0.x188.y220: Off
	TEXTFIELD.p1.x22.y19: 
	CHECKBOX.p1.x80.y18: Off
	CHECKBOX.p1.x102.y18: Off
	CHECKBOX.p1.x126.y18: Off
	CHECKBOX.p1.x156.y18: Off
	CHECKBOX.p1.x22.y26: Off
	CHECKBOX.p1.x44.y26: Off
	CHECKBOX.p1.x68.y26: Off
	TEXTFIELD.p1.x92.y27: 
	TEXTFIELD.p1.x148.y27: 
	TEXTFIELD.p1.x22.y39: 
	TEXTFIELD.p1.x72.y39: 
	TEXTFIELD.p1.x124.y39: 
	TEXTFIELD.p1.x22.y51: 
	CHECKBOX.p1.x76.y50: Off
	CHECKBOX.p1.x98.y50: Off
	CHECKBOX.p1.x122.y50: Off
	TEXTFIELD.p1.x148.y51: 
	TEXTFIELD.p1.x22.y59: 
	CHECKBOX.p1.x80.y58: Off
	CHECKBOX.p1.x102.y58: Off
	CHECKBOX.p1.x126.y58: Off
	CHECKBOX.p1.x156.y58: Off
	CHECKBOX.p1.x22.y76: Off
	TEXTFIELD.p1.x48.y83: 
	TEXTFIELD.p1.x90.y74: 
	TEXTFIELD.p1.x90.y78: 
	TEXTFIELD.p1.x90.y83: 
	TEXTFIELD.p1.x21.y106: 
	CHECKBOX.p1.x42.y106: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y106: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y106: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y106: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y106: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y110: 
	CHECKBOX.p1.x42.y110: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y110: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y110: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y110: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y110: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y114: 
	CHECKBOX.p1.x42.y114: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y114: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y114: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y114: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y114: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y118: 
	CHECKBOX.p1.x42.y118: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y118: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y118: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y118: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y118: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y122: 
	CHECKBOX.p1.x42.y122: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y122: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y122: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y122: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y122: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y126: 
	CHECKBOX.p1.x42.y126: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y126: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y126: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y126: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y126: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y130: 
	CHECKBOX.p1.x42.y130: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y130: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y130: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y130: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y130: Off
	TEXTFIELD.p1.x21.y134: 
	CHECKBOX.p1.x42.y134: Off
	CHECKBOX.p1.x52.y134: Off
	CHECKBOX.p1.x63.y134: Off
	CHECKBOX.p1.x77.y134: Off
	CHECKBOX.p1.x91.y134: Off
	TEXTFIELD.p1.x54.y138: 
	TEXTFIELD.p1.x54.y142: 
	TEXTFIELD.p1.x22.y155: 
	TEXTFIELD.p1.x144.y146: 
	TEXTFIELD.p1.x110.y150: 
	TEXTFIELD.p1.x144.y154: 
	TEXTFIELD.p1.x56.y171: 
	CHECKBOX.p1.x74.y170: Off
	CHECKBOX.p1.x96.y170: Off
	CHECKBOX.p1.x128.y170: Off
	CHECKBOX.p1.x150.y170: Off
	CHECKBOX.p1.x74.y175: Off
	TEXTFIELD.p1.x84.y188: 
	CHECKBOX.p1.x22.y197: Off
	TEXTFIELD.p1.x74.y197: 
	CHECKBOX.p1.x22.y201: Off
	TEXTFIELD.p1.x66.y201: 
	CHECKBOX.p1.x22.y205: Off
	CHECKBOX.p1.x28.y207: Off
	CHECKBOX.p1.x54.y207: Off
	CHECKBOX.p1.x22.y210: Off
	TEXTFIELD.p1.x46.y210: 
	CHECKBOX.p1.x48.y214: Off
	CHECKBOX.p1.x48.y218: Off
	TEXTFIELD.p1.x126.y218: 
	TEXTFIELD.p1.x48.y224: 
	TEXTFIELD.p1.x32.y230: 
	TEXTFIELD.p1.x64.y238: 
	CHECKBOX.p1.x22.y80: Off


